
 

Monopoli, data del protocollo 

 

A tutti i Docenti 

e, per conoscenza, alla DSGA 

All’Albo on line 

 

Circolare n. 18 

Oggetto: Piano annuale delle attività 2023/2024 

 

 Si pubblica in allegato il Piano annuale delle attività del personale docente di questo Istituto, 

approvato dal Collegio docenti dell’8 settembre 2023, con delibera 3/2. 

 

Il Dirigente scolastico 

Adolfo Marciano 

 

Firmato
digitalmente da

Adolfo Marciano
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ                                                 

A.S. 2023/24 
 

Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta dell’8 Settembre 2023 

 

 

1. PREMESSA  
 

Il Piano Annuale delle Attività è predisposto dal Dirigente Scolastico sulla base delle proposte del 

Collegio dei Docenti e viene deliberato dallo stesso organo che provvede a modificarlo qualora 

sopravvengano particolari esigenze nel corso dell’anno scolastico. 

Contiene l’elenco delle attività programmate e definisce gli impegni annuali del personale docente 

riguardo alle riunioni degli organi collegiali e ai compiti ad essi connessi, in funzione dell’attuazione 

della pianificazione progettuale contenuta nel P.T.O.F. Comprende gli obblighi di lavoro del 

personale docente finalizzati allo svolgimento delle attività di insegnamento e di tutte le attività di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei 

processi formativi. 

 

Gli obblighi di lavoro sono articolati in: 

 

1a - ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (art.28 CCNL 2007): 

 

Si svolgono di norma per 18 ore settimanali e comprendono le eventuali ore aggiuntive. 

 

1b - ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2007): 

 

● attività individuali (preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti individuali 
con le famiglie); 

● attività collegiali : 

- partecipazione al Collegio dei Docenti e ai Dipartimenti disciplinari, attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui risultati degli 

scrutini, per un impegno massimo annuo di 40 ore; 

- partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, per un impegno massimo fino a 40 

ore; 

- svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

 

I Docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà essere 

comunicata per tempo al Dirigente Scolastico nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere 

esentati. 

Si ricorda ai docenti in servizio anche in altre scuole e ai docenti a tempo determinato   con orario di 

cattedra inferiore alla 18 ore che il numero delle ore annue relativo alle attività collegiali è ridotto in 

maniera proporzionale al numero di ore prestate presso questa istituzione scolastica 

I Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attività collegiali faranno pervenire al Dirigente 

Scolastico una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 30 settembre 2023. 

Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato 

(di regola il Coordinatore di classe o in assenza di quest’ultimo dal docente più anziano per eta’). 

Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, 

devono essere giustificate con adeguata documentazione. 
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2- INFORMAZIONI GENERALI SUL CALENDARIO SCOLASTICO E SULLE ATTIVITÀ 

 

Le attività didattiche si svolgeranno secondo quanto previsto dal calendario scolastico nazionale e da 

quello regionale, con le modifiche apportate dal Consiglio d’Istituto. 

Il calendario delle attività scolastiche ed educative dell’Istituto “ L u i g i R u s s o ” d i Monopoli per 

l’ anno scolastico 2023/2024 il seguente: 

 

 Primo giorno di scuola : 11 settembre 2023;  

 Ultimo giorno di scuola: 07 giugno 2024  

 

 Festività riconosciute dalla normativa Statale vigente:  

1 novembre 2023: Tutti i Santi;  

8 dicembre 2023: Immacolata concezione,  

 25 dicembre 2023: Natale;  

 26 dicembre 2023: Santo Stefano;   

1 gennaio 2024: Capodanno;  

 6 gennaio 2024: Epifania;  

31 marzo 2024: Pasqua  

1 aprile 2024: Lunedì dell’Angelo;  

25 aprile 2024: Festa della Liberazione;  

1 maggio 2024: Festa del Lavoro;  

2 giugno 2024: Festa della Repubblica;  

Festa del Santo Patrono  

 

 Festività riconosciute dalla Regione Puglia:  

9 Dicembre 2023;  

Vacanze di Natale: da venerdì 23 dicembre 2023 a domenica 7 gennaio 2024; 

12 e 13 febbraio 2024;  

Vacanze di Pasqua: da giovedì 28 marzo a martedì 2 aprile 2024.  

 

 Ulteriori giorni di sospensione delle attività didattiche deliberati dal Consiglio di Istituto:  

 Lunedì 30 e martedì 31 ottobre 2023  

Mercoledì 14 Febbraio 2024 

 

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 

● Primo QUADRIMESTRE : dall’11 settembre 2023 al 31 gennaio 2024 

● Secondo QUADRIMESTRE: dal 1 febbraio al 7 giugno 2024 

 

la valutazione dei risultati negli scrutini intermedi per tutte le classi sarà formulata in tutte le discipline 

mediante voto unico, come nello scrutinio finale. 
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INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 

 

1- INCONTRI COLLETTIVI – Come da CALENDARIO DELLE RIUNIONI COLLEGIALI 

2- INCONTRI INDIVIDUALI a settimane alterne a partire da novembre. 

 

SCRUTINI 

 

La partecipazione a tutti gli scrutini è obbligatoria e prevalente rispetto a qualsiasi altra attività. I 

docenti in servizio in più Istituti sono tenuti a segnalare eventuali sovrapposizioni di scrutini non 

appena ne vengano a conoscenza e, comunque, con adeguato anticipo. 

Il presente piano delle attività potrà subire modifiche per interruzioni alla normale attività 

didattica programmata, indipendenti dalla volontà degli organi scolastici, e/o per sopraggiunti 

impegni del Dirigente Scolastico. Le eventuali modifiche saranno sempre oggetto di apposito 

comunicato. 

 

 

3. CALENDARIO DELLE RIUNIONI COLLEGIALI 

 

 

 

DATA ATTIVITÀ' DURATA 

  MONTE ORE 

COLLEGIO E 

ARTICOLAZIONI 

MONTE ORE 

CONSIGLI DI 

CLASSE 

 

 

 

 

 

 
SETTEMBRE 

2023 

VEN. 1 COLLEGIO DEI DOCENTI 2  

 

LUN. 4 

GRUPPO DI LAVORO 1  

DIPARTIMENTI 1 

 

MAR. 5 

ESAMI INTEGRATIVI 
Cfr. Circ. n. 395 

  

ACCOGLIENZA NUOVI 

DOCENTI 

1 
 

 

MER. 6 

DIPARTIMENTI 2 
 

ESAMI INTEGRATIVI 
Cfr. Circ. n. 395  

 

 

GIO.7 

GRUPPO DI LAVORO 2 
 

 

ESAMI INTEGRATIVI 
Cfr. Circ. n. 395 

  

 

VEN. 8 
ESAMI INTEGRATIVI: 

RATIFICA FINALE 

 

30’ 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 2 

  

MAR. 26 

MER. 27 

 

CONSIGLI DI CLASSE E 

GLO               CLASSI PRIME IP LA 

LM / CLASSI TERZE LA 

  

 

1+15’ 

 

OTTOBRE 2023 DA LUN. 

16 A  VEN. 

20 

CONSIGLI DI CLASSE GLO 
 

1+15 
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OTTOBRE 2023 

 
DA 

DEFINIRE 
(DELIBERA 

CONSIGLIO 

DI 
ISTITUTO) 

ASSEMBLEE GENITORI 

ELEZIONE 

RAPPRESENTANTI 

 
 

1 
(COORDINATORI) 

 

 

NOVEMBRE 

2023 

 

VEN. 3 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
 

2 

 

MAR. 7 DIPARTIMENTI 2 
 

DA 

LUNEDI’ 

20 A 

SABATO 

25 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

 
1 

MER. 29 E 

GIO. 30 

INCONTRI SCUOLA 

FAMIGLIA 

 

4 

 

 

 
DICEMBRE 

2023 

 

VEN. 1 
INCONTRI SCUOLA 

FAMIGLIA 

LUN. 18 COLLEGIO DEI DOCENTI 2 
 

 

 

 

FEBBRAIO 2024 

    

DA GIO. 1 

A 

SABATO 

10 

 

SCRUTINI I 

QUADRIMESTRE 

  

MAR. 27 CONSIGLI DELLE CLASSI V 
 

1 

MER.28 DIPARTIMENTI 2 
 

 

 

 

MARZO  2024 

 

VEN. 8 COLLEGIO DEI DOCENTI 2 
 

DA LUN. 

18 A SAB. 

23 

 

CONSIGLI DI CLASSE E GLO 

 
1 + 15’ 

LUN. 25 

MAR. 26 

MER. 27 

 

INCONTRI SCUOLA 

FAMIGLIA 

 

4 

 

MAGGIO 2024 
    

MER. 8 CONSIGLI CLASSI V 
 

1 
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GIO. 16 COLLEGIO DEI DOCENTI 2 

 

    

 

 

 

 

 

giugno 

2023 

MAR. 4 

E MER. 

5 

GLO 
 

30’ 

DA VEN. 

7 A SAB. 

15 

SCRUTINI II 

QUADRIMESTRE 

  

LUN. 17 GLI   

MERC. 

19 

PRIMA PROVA 

ESAMI DI                               STATO  

  

 

SAB.29 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 
 

2 
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