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INFORMATIVA AL PERSONALE DOCENTE

Uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale Gemini, NotebookLM e askLea

Premessa

La presente informativa € emanata in attuazione delle misure organizzative previste nella
DPIA/TIA per ’adozione della piattaforma Google Workspace for Education e nella relativa
valutazione delle funzionalita di intelligenza artificiale, nonché nella specifica DPIA/TIA relativa
alla piattaforma asklLea. Essa tiene conto del Data Processing Agreement predisposto per
disciplinare il rapporto con TALENT S.r.l. ai sensi dell’art. 28 del Regolamento (UE) 2016/679 e
del Regolamento d’Istituto per 1’'uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale.

L’informativa ¢ destinata esclusivamente al personale docente e definisce i limiti, le condizioni e
le responsabilita connesse all’impiego di Gemini, NotebookLLM e askLea nello svolgimento delle
attivita istituzionali. L’obiettivo ¢ garantire un uso prudente, trasparente e responsabile dell’IA, nel
rispetto del GDPR, del Regolamento (UE) 2024/1689 (Al Act), delle disposizioni interne
dell’Istituto e del principio di supervisione umana.

1. Strumenti ammessi

Per le attivita riconducibili alla funzione docente sono autorizzati esclusivamente gli strumenti di IA
valutati e approvati dall’Istituto:

e Gemini: assistente di intelligenza artificiale reso disponibile nell’ambiente Google Workspace
for Education e utilizzabile con 1’account istituzionale @iissluigirusso.org, nei limiti delle
funzionalita abilitate dall’amministrazione;

o NotebookLM: strumento Google utilizzabile esclusivamente per attivita didattiche basate su
fonti di dominio pubblico, materiali generici 0 documenti previamente anonimizzati, senza
inserimento di dati personali;

e asklLea: piattaforma di intelligenza artificiale generativa sviluppata da TALENT S.r.l.,
autorizzata quale supporto alla progettazione didattica, alla predisposizione di attivita
formative, al tutoring mediato dal docente e alla personalizzazione dei percorsi di
apprendimento mediante dati anonimi o sintetici.

Non & consentito utilizzare, per attivitad di servizio, strumenti di 1A diversi da quelli approvati

dall’Istituto, compresi servizi consumer, account personali o applicazioni gratuite accessibili online,
salvo preventiva valutazione e formale autorizzazione dell’amministrazione.

2. Ambito e finalita d’uso

L’uso degli strumenti ¢ consentito per finalita didattiche, formative, progettuali e, limitatamente a
Gemini, per attivita organizzative strettamente connesse alla funzione docente. NotebookLM deve
essere impiegato soltanto in modalita “data-free”; askLea ¢ destinata esclusivamente alle attivita
didattiche e progettuali del personale docente e non puo essere utilizzata per attivita amministrative.



Sono ammessi esclusivamente casi d’uso a rischio nullo o minimo, nei quali i contenuti forniti ai
sistemi non contengano dati personali. A titolo esemplificativo, & consentito:

generare 0 revisionare materiali didattici generici, unita di apprendimento, schede,
presentazioni, esercizi, simulazioni, casi di studio e rubriche valutative;

sintetizzare o rielaborare testi di dominio pubblico, fonti liberamente utilizzabili o documenti
integralmente anonimizzati;

predisporre materiali adattati o semplificati per bisogni educativi descritti in termini generali,
senza indicare diagnosi, condizioni personali o elementi che consentano di identificare uno
studente;

elaborare domande stimolo, percorsi di apprendimento guidato, attivita di tutoring, feedback
formativi e proposte metacognitive da sottoporre alla revisione del docente;

realizzare attivita di educazione all’TA e di Al literacy, nelle quali gli studenti analizzino
criticamente gli output selezionati e presentati dal docente;

predisporre, mediante Gemini, bozze di testi organizzativi privi di dati personali, che devono
essere integralmente verificate prima dell’eventuale utilizzo.

3. Utilizzo di askLea e rapporto con gli studenti

L’accesso diretto ad askLea ¢ consentito solo ai docenti espressamente autorizzati. Non devono
essere creati account per studenti, genitori o altri soggetti e non € consentito condividere con gli
studenti le credenziali del docente o consentire loro 1’uso autonomo della piattaforma.

I materiali e le attivita predisposti mediante askLea possono essere proposti agli studenti
esclusivamente dopo la verifica, la selezione e la validazione professionale del docente. La
piattaforma non deve essere impiegata per monitorare o profilare gli studenti, dedurne emozioni o
condizioni personali, attribuire voti o assumere decisioni che incidano sul loro percorso scolastico.

4. Limitazioni e divieti
E fatto divieto assoluto di:

inserire nei prompt, nelle conversazioni o nei file caricati dati personali propri o altrui, anche
indirettamente identificativi, quali nomi, cognomi, indirizzi, recapiti, immagini, registrazioni,
codici, riferimenti a classi o circostanze che consentano di riconoscere studenti, famiglie,
docenti, personale ATA o terzi;

caricare PEI, PDP, certificazioni, relazioni individuali, verbali, provvedimenti disciplinari,
valutazioni nominative, elaborati riconducibili a uno studente o documenti contenenti dati
relativi alla salute, alla disabilita, alla situazione familiare, alle convinzioni personali o ad altre
categorie particolari di dati;

utilizzare gli strumenti per produrre o trattare atti amministrativi ufficiali contenenti dati
personali, fascicoli individuali o documentazione soggetta a protocollazione e conservazione;

affidare all’IA, in modo esclusivo o determinante, la valutazione degli apprendimenti, la
formulazione di giudizi, I’adozione di decisioni o la selezione di studenti;

impiegare I’IA per sorveglianza, profilazione, riconoscimento biometrico, deduzione delle
emozioni, valutazione del comportamento o altri usi vietati o incompatibili con le finalita
educative;

accedere agli strumenti autorizzati mediante account personali, condividere le credenziali
istituzionali o utilizzare askLea per finalita amministrative o per ’accesso diretto degli
studenti.



Ogni utilizzo difforme sara considerato uso improprio delle risorse informatiche dell’Istituto e potra
determinare la sospensione dell’accesso, oltre all’applicazione delle misure organizzative previste
dai regolamenti interni.

5. Sicurezza, responsabilita e supervisione umana

Gemini e NotebookLM devono essere utilizzati con [’account istituzionale e secondo le
configurazioni stabilite dall’amministratore di Google Workspace. L’accesso ad asklLea deve
avvenire tramite 1’account attribuito al docente e, ove previsto, mediante 1’indirizzo di posta
elettronica istituzionale.

Il personale docente e tenuto a:
e Mmantenere riservate le credenziali e non lasciare sessioni aperte su dispositivi incustoditi;

e utilizzare dispositivi aggiornati, protetti da credenziali, blocco automatico dello schermo e
adeguati strumenti di sicurezza;

o verificare criticamente correttezza, completezza, attendibilita, possibili bias e adeguatezza
didattica di ogni output prima di utilizzarlo o diffonderlo;

e rispettare il diritto d’autore, verificare le fonti e dichiarare 1I’impiego dell’TA quando cio sia
richiesto dalla natura dell’attivita o dalle disposizioni dell’Istituto;

e eliminare le conversazioni e i file non piu necessari e non utilizzare la cronologia delle
piattaforme come archivio ufficiale della scuola;

e segnalare tempestivamente all’amministratore della piattaforma, al Dirigente scolastico o al
DPO anomalie, accessi sospetti, perdita di credenziali, risposte gravemente inappropriate o
possibili violazioni di dati personali.

Qualora un dato personale venga inserito accidentalmente, il docente deve interrompere il
trattamento, cancellare per quanto possibile la conversazione o il file e darne immediata
comunicazione secondo la procedura interna di gestione degli incidenti e dei data breach.

6. Base giuridica, DPIA e trattamento dei dati

Il trattamento dei dati strettamente necessari all’attivazione e alla gestione degli account
istituzionali trova base giuridica nell’esecuzione di un compito di interesse pubblico di cui &
investita la scuola, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. €), GDPR. Il consenso del docente non costituisce
la base giuridica dell’utilizzo degli strumenti nell’ambito delle attivita istituzionali autorizzate.

| trattamenti connessi a Gemini sono disciplinati nell’ambito di Google Workspace for Education e
del relativo Cloud Data Processing Addendum. Per askLea, il rapporto con TALENT S.r.l., quale
Responsabile del trattamento, ¢ disciplinato ai sensi dell’art. 28 GDPR mediante specifico Data
Processing Agreement. L’Istituto ha valutato separatamente i rischi mediante la DPIA/TIA di
Google Workspace e la DPIA/TIA di askLea, quest’ultima redatta considerando 1’uso esclusivo da
parte dei docenti, il divieto di inserire dati personali nei contenuti ¢ 1’assenza di accesso diretto
degli studenti.

Per I’erogazione di askLea possono essere trattati nome, cognome, indirizzo email istituzionale, dati
di autenticazione, log di accesso e dati tecnici del docente. | prompt, le conversazioni, le immagini e
i documenti caricati devono invece essere privi di dati personali. Secondo le condizioni valutate
nella DPIA e disciplinate nel DPA, le conversazioni e i file sono conservati per un periodo massimo
di dodici mesi, salvo configurazione piu breve; i dati trasmessi ai fornitori dei modelli di 1A non
devono essere conservati per oltre sessanta giorni né utilizzati per addestrare o migliorare i modelli.

I servizi possono avvalersi di sub-responsabili stabiliti anche al di fuori dello Spazio economico
europeo. Gli eventuali trasferimenti devono avvenire nel rispetto del Capo V del GDPR, sulla base
di decisioni di adeguatezza o di garanzie appropriate, quali le Clausole Contrattuali Standard,
secondo quanto indicato nei relativi accordi e nelle DPIA.



7. Diritti e contatti

Il docente puo esercitare i diritti previsti dagli artt. 15-22 GDPR, nei limiti applicabili, rivolgendosi
all’Istituto in qualitad di Titolare del trattamento mediante i recapiti istituzionali. Il Responsabile
della Protezione dei Dati puo essere contattato attraverso i riferimenti pubblicati nella sezione
“Privacy” del sito dell’Istituto. Le informative privacy generali, le DPIA e la documentazione di
riferimento restano disponibili secondo le modalita definite dall’amministrazione.

8. Formazione e aggiornamento

L’Istituto promuove attivita di formazione e Al literacy rivolte al personale docente sul corretto
utilizzo degli strumenti autorizzati, con particolare attenzione alla tutela dei dati personali, alla
sicurezza, alla verifica degli output, alla prevenzione dei bias e al mantenimento della centralita
professionale del docente.

La presente informativa potra essere aggiornata in conseguenza di modifiche normative, tecniche o
contrattuali, dell’introduzione di nuove funzionalitd o della revisione delle DPIA, del DPA con
TALENT S.r.l. e del Regolamento d’Istituto.

9. Entrata in vigore

La presente informativa entra in vigore dalla data di pubblicazione sul sito web dell’Istituto e
costituisce parte integrante delle disposizioni interne, delle istruzioni operative e delle
autorizzazioni relative all’uso degli strumenti di intelligenza artificiale da parte del personale
docente.
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