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INFORMATIVA AGLI STUDENTI E ALLE FAMIGLIE 

Introduzione e uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale 

Premessa 

La presente informativa è emanata in attuazione del Regolamento d’Istituto per l’uso degli 

strumenti di Intelligenza Artificiale, pubblicato con circolare n. 571 del 09/07/2026, e delle 

misure organizzative individuate nella DPIA/TIA relativa a Google Workspace for Education e alle 

funzionalità di intelligenza artificiale adottate dall’Istituto. 

Il documento è rivolto agli studenti e alle loro famiglie e descrive gli strumenti ammessi, le 

modalità di accesso, gli usi consentiti e i principali divieti. L’Istituto adotta un approccio 

prudenziale, limitato a casi d’uso a rischio nullo o minimo, fondato sulla protezione dei dati 

personali, sulla trasparenza, sul pensiero critico e sulla supervisione umana. 

1. Strumenti ammessi e modalità di accesso 

L’accesso agli strumenti di IA da parte degli studenti è disciplinato in modo differenziato: 

● NotebookLM: gli studenti possono accedere in autonomia utilizzando esclusivamente le 

proprie credenziali istituzionali Google Workspace for Education. Lo strumento è destinato ad 

attività di ricerca, studio, organizzazione e rielaborazione di fonti prive di dati personali; 

● Gemini: non è consentito l’accesso autonomo degli studenti. Può essere utilizzato soltanto 

in forma mediata dal docente, nell’ambito di attività didattiche guidate e controllate. Un 

eventuale accesso autonomo potrà essere autorizzato esclusivamente nell’ambito di specifici 

progetti pilota disposti con atto del Dirigente scolastico; 

● askLea: non è accessibile direttamente agli studenti e non vengono creati account 

studente. I materiali e le attività predisposti dai docenti mediante la piattaforma possono essere 

proposti alla classe solo dopo la verifica e la validazione del docente. 

L’uso di eventuali strumenti di IA diversi da quelli sopra indicati non è autorizzato dalla scuola. Per 

gli strumenti liberamente utilizzati a casa, l’Istituto non esercita un controllo diretto, ma restano 

applicabili le regole di correttezza, trasparenza e responsabilità previste per i lavori scolastici. 

2. Usi consentiti di NotebookLM 

NotebookLM può essere utilizzato autonomamente dagli studenti come supporto allo studio e alla 

ricerca, senza sostituire l’impegno personale e il confronto con il docente. A titolo esemplificativo, 

è consentito: 

● organizzare, confrontare e sintetizzare fonti fornite dal docente, materiali di dominio pubblico 

o documenti previamente privati di nomi e altri elementi identificativi; 

● creare schemi, glossari, domande di ripasso, guide allo studio, cronologie e collegamenti tra gli 

argomenti; 



 

● interrogare le fonti caricate per chiarire concetti, individuare informazioni rilevanti e preparare 

attività di studio; 

● rielaborare appunti e materiali propri, purché non contengano dati personali, informazioni 

riservate o riferimenti che consentano di identificare persone; 

● verificare e confrontare gli output con i libri di testo, le fonti indicate dal docente e altre risorse 

attendibili. 

Le risposte generate dall’IA possono contenere errori, omissioni o interpretazioni non corrette. Lo 

studente deve quindi mantenere il controllo critico, verificare le informazioni e rielaborarle con 

parole proprie. 

3. Attività guidate con Gemini e materiali predisposti con askLea 

Gli studenti possono partecipare ad attività nelle quali Gemini viene utilizzato dal docente in 

modalità dimostrativa, guidata e controllata, per comprendere il funzionamento dei sistemi di IA 

generativa, analizzarne gli output e sviluppare competenze di cittadinanza digitale e AI literacy. 

Analogamente, i docenti possono utilizzare askLea per progettare percorsi di apprendimento, 

attività di tutoring, domande stimolo e materiali personalizzati. Gli studenti fruiscono 

esclusivamente delle attività selezionate e validate dal docente, senza accedere direttamente alla 

piattaforma. 

In ogni caso, l’IA costituisce uno strumento di supporto e non sostituisce la funzione educativa, 

valutativa e decisionale del docente. Non possono essere attribuiti automaticamente voti, giudizi o 

decisioni che incidano sul percorso scolastico degli studenti. 

4. Uso dell’IA nei compiti e negli elaborati scolastici 

Per ogni attività, il docente può stabilire se l’uso di NotebookLM o di altri strumenti di IA sia 

consentito, vietato oppure ammesso entro limiti specifici. Gli studenti sono tenuti a rispettare le 

indicazioni riportate nella consegna. 

Quando l’uso dell’IA è consentito, lo studente deve: 

● dichiarare in modo trasparente di essersi avvalso dello strumento, indicando per quali fasi del 

lavoro; 

● verificare la correttezza delle informazioni e delle fonti; 

● rielaborare personalmente i contenuti e assumersi la responsabilità dell’elaborato consegnato; 

● rispettare il diritto d’autore, le licenze d’uso e le regole stabilite dal docente. 

Presentare come interamente proprio un elaborato prodotto in misura sostanziale dall’IA, oppure 

utilizzare lo strumento in modo occulto quando non consentito, costituisce comportamento 

scorretto. In relazione alla gravità e alle circostanze, possono conseguire la valutazione negativa 

dell’elaborato, l’annullamento della prova o i provvedimenti previsti dai regolamenti scolastici. 

5. Tutela dei dati personali e divieti 

È fatto divieto assoluto di inserire nei prompt, nei notebook, nelle conversazioni o nei file caricati 

dati personali propri o altrui, anche quando l’identificazione sia possibile soltanto indirettamente. 

In particolare, non devono essere inseriti o caricati: 

● nomi, cognomi, fotografie, registrazioni vocali, recapiti, indirizzi, codici, credenziali o altri 

elementi identificativi; 

● riferimenti a compagni, docenti, familiari o altre persone, nonché descrizioni di situazioni che 

permettano di riconoscerli; 



 

● certificazioni, diagnosi, PEI, PDP, relazioni, provvedimenti disciplinari, valutazioni 

nominative o informazioni sulla salute, sulla disabilità, sulla situazione familiare, sulle 

convinzioni personali o su altre condizioni individuali; 

● messaggi privati, documenti riservati, materiali scolastici contenenti dati di terzi o opere 

protette utilizzate senza autorizzazione; 

● contenuti offensivi, discriminatori, ingannevoli, pericolosi, illeciti o contrari alle finalità 

educative dell’Istituto. 

Non è inoltre consentito condividere le credenziali istituzionali, utilizzare account altrui, tentare di 

aggirare le limitazioni tecniche o accedere autonomamente a Gemini e askLea fuori dai casi 

espressamente autorizzati. 

6. Sicurezza, responsabilità e segnalazioni 

Le credenziali istituzionali sono personali e devono essere custodite con cura. Gli studenti sono 

tenuti a: 

● non comunicare la password ad altre persone e non lasciare aperte le sessioni su dispositivi 

incustoditi; 

● utilizzare dispositivi aggiornati e protetti da credenziali o blocco dello schermo; 

● controllare sempre l’attendibilità degli output e non diffondere contenuti non verificati; 

● cancellare notebook, conversazioni e file non più necessari e non utilizzare gli strumenti di IA 

come archivio ufficiale dei materiali scolastici; 

● segnalare tempestivamente al docente, all’amministratore della piattaforma o alla scuola 

accessi sospetti, perdita delle credenziali, contenuti gravemente inappropriati o l’inserimento 

accidentale di dati personali. 

Qualora venga inserito accidentalmente un dato personale, lo studente deve interrompere l’attività, 

cancellare per quanto possibile il contenuto e informare immediatamente il docente, affinché siano 

applicate le procedure interne previste per la gestione degli incidenti. 

7. Garanzie adottate dall’Istituto 

Nel rispetto del Regolamento d’Istituto e dell’AI Act, gli strumenti di IA non sono utilizzati per 

sorvegliare o profilare gli studenti, dedurne emozioni, stati d’animo o condizioni psicologiche, né 

per assumere decisioni automatizzate sul loro percorso scolastico. 

Il docente mantiene sempre la responsabilità della progettazione delle attività, della selezione dei 

materiali, della verifica delle informazioni e della valutazione degli apprendimenti. L’Istituto 

promuove inoltre attività di formazione e di AI literacy per favorire un uso consapevole, critico e 

responsabile delle tecnologie. 

8. Protezione dei dati, DPIA e diritti degli interessati 

L’accesso a NotebookLM avviene tramite l’account istituzionale Google Workspace for Education. 

Per la gestione dell’account possono essere trattati i dati strettamente necessari, quali nome, 

cognome, indirizzo email istituzionale, dati di autenticazione, log di accesso e dati tecnici del 

dispositivo. I prompt, le fonti e i documenti caricati devono invece essere privi di dati personali e di 

informazioni riservate. 

Il trattamento trova base giuridica nell’esecuzione di un compito di interesse pubblico di cui è 

investita la scuola, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. e), del GDPR. La presente informativa non 

costituisce richiesta di consenso. I rischi e le misure di protezione sono stati valutati nell’ambito 

della DPIA/TIA relativa a Google Workspace for Education e delle valutazioni riguardanti le 

funzionalità di IA. 



 

Gli studenti e le famiglie possono esercitare i diritti previsti dagli artt. 15-22 del GDPR, nei limiti 

applicabili, rivolgendosi all’Istituto mediante i recapiti istituzionali. Il Responsabile della 

Protezione dei Dati può essere contattato attraverso i riferimenti pubblicati nella sezione “Privacy” 

del sito web della scuola. 

9. Ruolo delle famiglie 

Le famiglie sono invitate a collaborare con l’Istituto nel promuovere un uso equilibrato e 

responsabile dell’IA, richiamando gli studenti al rispetto delle regole, alla tutela dei dati personali, 

alla verifica delle fonti e all’onestà nello svolgimento dei compiti. Il supporto familiare non deve 

comportare la condivisione delle credenziali o la sostituzione dello studente nell’uso dell’account 

istituzionale. 

Per dubbi, difficoltà tecniche o segnalazioni relative all’uso degli strumenti, studenti e famiglie 

possono rivolgersi ai docenti, al Dirigente scolastico o ai referenti indicati dall’Istituto. 

10. Aggiornamento ed entrata in vigore 

La presente informativa potrà essere aggiornata in relazione all’evoluzione normativa, alle 

indicazioni ministeriali, alle modifiche delle piattaforme adottate e agli eventuali aggiornamenti del 

Regolamento d’Istituto. 

Essa entra in vigore dalla data di pubblicazione sul sito web dell’Istituto e costituisce parte 

integrante delle disposizioni interne relative all’uso degli strumenti di intelligenza artificiale da 

parte degli studenti. 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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